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Introducción 
 

Este manual de manejo y operación del módulo SIRFIN-Sociedades pretende instruir al usuario en 

respecto al uso de las distintas funcionalidades que ofrece. 

El Sistema Integrado de Reportes Financieros está diseñado para facilitar tareas como el envío de 

los informes (instancias XBRL) por parte de las sociedades supervisadas a la Entidad. 

Entre las funcionalidades que brinda este módulo se encuentran:  

 Envío de informes (informes XBRL),  

 Consulta del estado de procesamiento de los envíos. 

 Consulta del detalle de las respuestas para cada envío. 

 Consulta y descarga de este manual de usuario. 
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Acceso a SIRFIN 
 

Para iniciar el módulo SIRFIN-Sociedades, es necesario acceder al portal Web de la 

Superintendencia mediante un navegador reciente como Internet Explorer o Google Crome. 

La ruta del portal Web de la Superintendencia es: 

www.supersociedades.gov.co 

Una vez allí, es necesario ingresar por la opción “Presentación de Informes Empresariales” en el 

bloque de botones de fondo azul con letras blancas ubicado a la derecha del portal. 

 

Esta sección presenta información útil y necesaria asociada con el proceso de presentación de 

información a la entidad. En esta sección se debe pulsar el botón con el nombre “XBRL”. 

http://www.supersociedades.gov.co/
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En esta sección se despliega toda la información asociada con la presentación de información bajo 

los estándares internacionales de NIIF y XBRL, además de consultar la información allí relacionada, 

se debe buscar el botón con el nombre “SIRFIN” 

 

 

 

Allí se desplegará la ventana de autenticación del módulo SIRFIN-Sociedades  
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Ilustración 1 - Ventana  de ingreso al sistema 

La sociedad debe autenticarse en el sistema con su NIT, sin puntos y sin dígito de verificación, y la 

contraseña asignada al momento de registrarse ante la entidad. 

La contraseña es la misma que se utiliza para identificarse ante los demás sistemas de información 

de la Superintendencia de Sociedades. 

Una vez ingresados los datos adecuadamente, se desplegará el entorno de navegación del módulo 

 

 

Ilustración 2 - Ventana principal del sistema 
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Envió de informes XBRL 
 

En esta ventana se muestran las autorizaciones de envío de información asociadas a la sociedad, 

tanto las de transmisión de información como las de retransmisión. 

 

Ilustración 3 - Opción de envíos – ventana de autorización de envió de informes XBRL 

En cada fila se presentan los datos de la taxonomía, punto de entrada y fecha de corte de la 

información a remitir, fecha desde la cual se puede realizar el envío, fecha final de envío oportuno 

y dos botones de acción asociados con la información de la fila. 

 

Ilustración 4 – Selección de envío de archivo XBRL 

Para poder enviar un informe la sociedad debe seleccionar el ícono correspondiente en la parte 

derecha de la pantalla sobre la autorización respectiva. 

 

 

 
En el caso de no tener Autorizaciones de envío de informes XBRL, la 
sociedad no podrá seleccionar la opción de envío sobre la misma. Si se tiene 
certeza de que se debe enviar información, es necesario comunicarse con la 
entidad para realizar una revisión de la situación. 
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Al pulsar sobre él, se muestra la información básica de la autorización de envío de archivo a 

manera informativa y se debe diligenciar datos de correo electrónico, al cual se debe notificar la 

recepción y validación del archivo adjuntado.  

 

Ilustración 5 - Ventana de datos de envió - Archivo XBRL 

Se debe seleccionar el archivo XBRL que se desea enviar y que corresponda a la Sociedad, 

taxonomía, punto de entrada y fecha de corte. Autorizadas y seleccionadas para enviar. 

 

Ilustración 6 - Ventana de selección de archivo XBRL 
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Además, se debe ingresar la dirección de correo electrónico a la cual se quiere que se envíe el 

resultado del procesamiento del archivo transmitido 

 

 

Ilustración 7 - Ventana de datos de envío de información 

 

Es importante tener en cuenta que en caso de ingresar un correo electrónico de forma 

equivocada, no se recibirá mensaje. 

Aun cuando no se reciba el mensaje con el resultado, se puede consultar esa información por el 

módulo mediante una serie de pasos que describiremos más adelante. 

Al pulsar sobre el botón enviar se despliega el mensaje de confirmación de recibido del archivo por 

parte de la Entidad, aclarando que debe consultar el resultado del procesamiento del envío.  

Igualmente que  la presentación de la información se considera completa hasta la generación del 

número de radicado. 
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Ilustración 8 – Acción de confirmación de recepción de archivo 
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Consulta de envíos de archivos XBRL 
 

Para poder ver el o los envíos asociados a una autorización, la sociedad debe seleccionar el ícono 

de Ver envíos en la parte derecha de la pantalla sobre la autorización respectiva. 

 

Ilustración 9 - Acción de ver envíos 

Se desplegarán los datos del envío: Nombre del archivo XBRL enviado,  fecha de envío, estado de 

procesamiento, número de radicado y fecha de radicado del envío.  Adicionalmente, se presenta 

una sección de Acciones con dos iconos que permiten Descargar el archivo enviado y consultar el 

Detalle del resultado del procesamiento. 

 

Ilustración 10 - Ventana de archivos XBRL enviados 

 

Solamente se despliega valor en los campos de Número de radicación y 
Fecha de Radicación cuando el envío se ha aceptado como sin errores y se 
ha generado el número correspondiente. 
El botón de Detalle, solo se activa cuando el Estado de procesamiento es: 

 Con error o 

 Correcto 
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Ilustración 11 - Ventana de descarga de archivo. 

 

La funcionalidad de descargar le permite a la sociedad obtener una copia del archivo XBRL 

enviado, para ello da clic sobre el botón con el nombre “Descargar”. 

 

Para ver el detalle de resultado del envío (archivo recibido, validado y con notificación de 

respuesta  oficial enviada al mail diligenciado por la sociedad), se debe seleccionar el ícono Detalle 

sobre el envío escogido. 

 

 

Ilustración 12 - Campo de estado – correcto 
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El detalle de un archivo procesado sin errores se despliega de la siguiente forma: 

 

Ilustración 13 - Detalle del archivo enviado  - Estado ‘Correcto’ 

A diferencia de la notificación de un envío Correcto, el envío con notificación de envío Con error se 

despliega  con el listado de errores generados al procesar el archivo de forma similar a: 

 

Ilustración 14 - Detalle del archivo enviado  - Estado ‘Con error’ 



 
 
 
 
 

Queda prohibida la reproducción total o parcial de esta publicación, por cualquier medio o procedimiento, sin contar con 
la autorización previa, expresa y por escrito del Autor. 

Superintendencia de Sociedades. 
 

Versión de Documento 1.0 
 

14  

 

Un envío de información cuyo resultado es Con error, deja la autorización 
inicial de envío de información en un estado de Si en Permite envío, con lo 
cual se habilita nuevamente un envío de información a través de un archivo 
XBRL.  

 

El sistema permite imprimir el resultado de la consulta al detalle del envío seleccionado, ya sea 

con el estado Con error o Correcto pulsando sobre el botón “Imprimir” en la ventana de Detalle 

del Archivo Enviado. 

 

 

Ilustración 15 – Imprimir resultado de Detalle de envío 
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