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Introduccion

Este manual de manejo y operacién del médulo SIRFIN-Sociedades pretende instruir al usuario en
respecto al uso de las distintas funcionalidades que ofrece.

El Sistema Integrado de Reportes Financieros esta disefiado para facilitar tareas como el envio de
los informes (instancias XBRL) por parte de las sociedades supervisadas a la Entidad.

Entre las funcionalidades que brinda este médulo se encuentran:

e Envio de informes (informes XBRL),

e Consulta del estado de procesamiento de los envios.

e Consulta del detalle de las respuestas para cada envio.
e Consultay descarga de este manual de usuario.
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Acceso a SIRFIN

Para iniciar el moddulo SIRFIN-Sociedades, es necesario acceder al portal Web de Ia
Superintendencia mediante un navegador reciente como Internet Explorer o Google Crome.

La ruta del portal Web de la Superintendencia es:

www.supersociedades.gov.co

Una vez alli, es necesario ingresar por la opciéon “Presentacion de Informes Empresariales” en el
bloque de botones de fondo azul con letras blancas ubicado a la derecha del portal.

Sociedades Regueridas

Consulte si su sociedad esta
requerida:
Mit o

Consultar]

Servicios Electronicos

Registrese para acceder a nuestros
servicios

-y =
NATURAL  JURIDICA

Tramites y Servicios

Peticiones, Quejas y
Reclamos

Ventana de Ra ion
Virtual

Presentacion Informes
Empresariales

Expediente Digital

Esta seccidn presenta informacién util y necesaria asociada con el proceso de presentacion de
informacién a la entidad. En esta seccidon se debe pulsar el botén con el nombre “XBRL”.
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http://www.supersociedades.gov.co/

Presentacion Informes Empresariales

1. Presentacion de informacion financiera segun el proceso de
convergencia a NIIF bajo XBRL

Como resultado del proceso mediante el cual la Superintendencia de Sociedades se acogid a los estandares de las Normas
Internacionales de Informacion Financiera y el Lenguaje Extensible de Reportes de Negocios XBRL, esta Entidad pone a
disposicion de sus supervisados el Sistema Integrado de Reportes Financieros - SIRFIN.

SIRFIN cuenta con dos modulos que le permiten a los supervisados preparar y enviar la informacion que les es requerida. Este
sistema permite desarrollar varias tareas, entre ellas:

+ Iniciar el proceso de descarga e instalacion del médulo de diligenciamiento de informacion XBRL Express
+ Enviar el archivo XBRL generado mediante XBRL Express, o cualquier otra herramienta que genere archivos XBRL.

+ Consultar el resultado de procesamiento de un archivo XBRL enviado por el supervisado.

En esta seccidn se despliega toda la informacién asociada con la presentacion de informacién bajo
los estandares internacionales de NIIF y XBRL, ademas de consultar la informacion alli relacionada,
se debe buscar el botdn con el nombre “SIRFIN”

Envio de Informacién bajo XBRL
Pulse sobre el siguients vinculo para:

+ Consultar las autorizaciones de transmision
+ Enviar el archivo XBRL
» Consultar estado de envio del archivo XBRL

+ Envio de Revelaciones

Alli se desplegara la ventana de autenticacion del médulo SIRFIN-Sociedades
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SISTEMA INTEGRADO DE REPORTES FINANCIEROS

Inicio de sesian
Ingrese las credenciales registradas ante la Superintendencia de
Sociedades.
Usuario:
Supeﬂniendencia Contrasefia:
de Sociedades
Ingresar

llustracién 1 - Ventana de ingreso al sistema

La sociedad debe autenticarse en el sistema con su NIT, sin puntos y sin digito de verificacion, y la

contrasefa asignada al momento de registrarse ante la entidad.

La contrasefia es la misma que se utiliza para identificarse ante los demas sistemas de informacion
de la Superintendencia de Sociedades.

Una vez ingresados los datos adecuadamente, se desplegard el entorno de navegacién del médulo

Sistema Integrado de Reportes Financieros

Superintendencia

de Sociedades Cerrar sesién

~ General Inicio

£ Inicio Elnusuo sistema de Recepcisn de Informacién, &5 Ia hemanienta que la permitir realzar l envia de los archivas comespondientes s los informes XBRL que Je han sido requerdos por ests Entidad

et Envios Seieccions del mend ubicado & la Zquierds de 18 pantalls, ls opcidn "ENVIos” para consURar sus aUtOrZaCiones de Envio, ENViaTUN STERVO © consultar & estado de los envios qua ha resizdo
Selecsione la apcian "Manusl® pars descargar el manual con las instrucsiones que le permitican spravechar de mejor maners Iss funcionalidades de esta hemamients

0O Manual

33 Documentos Adicionales

+ Descarga Exprés

llustracién 2 - Ventana principal del sistema
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Envio de informes XBRL

En esta ventana se muestran las autorizaciones de envio de informacién asociadas a la sociedad,
tanto las de transmision de informacién como las de retransmision.

Autorizaciones
5 ¥ [ <4 Mof1) = il
Fecha
Fecha
Taxonomia Punto Entrada PEermlte Fecha Inicial para malde Acciones
nviar Envio Envio
Oportuno
01 - NIIF PLENAS, Presentacion de Informacion Durante . . Si 0 . e 1 E
[+] 2015, 001 Consolidados. Retransmision 20131203 201501115 = 0
g-;ﬂ-EIHHF PLENAS, Presentacion de Informacion Durante 001 Consolidados 5 201311720 2015101115 @ o
o1-N AS, Presentacion de e
:1 l:NHF PLENAS, Presentacion de Informacion Durante 001 Censolidados. No 201501718 2015001720
5 v e | <a 1ef1) e | e

llustraciéon 3 - Opcién de envios — ventana de autorizacion de envié de informes XBRL

En cada fila se presentan los datos de la taxonomia, punto de entrada y fecha de corte de la
informacién a remitir, fecha desde la cual se puede realizar el envio, fecha final de envio oportuno
y dos botones de accién asociados con la informacion de la fila.

- Fecha ==
Taxonomia Punto Entrada Pé::}gf Fecha Inicial para F\Er:‘a\l"ge Acciones
Envio Oportuno
01 - NIIF PLENAS, Presentacién de Informacién Durante n - si e S4EO1 S -
2015, 001 Consclidados etransmision 201312531 2015/01/15 s

Friar Infarme

llustracion 4 — Seleccidén de envio de archivo XBRL

Para poder enviar un informe la sociedad debe seleccionar el icono correspondiente en la parte
derecha de la pantalla sobre la autorizacion respectiva.

&4

En el caso de no tener Autorizaciones de envio de informes XBRL, la
‘ sociedad no podrd seleccionar la opcion de envio sobre la misma. Si se tiene

° certeza de que se debe enviar informacion, es necesario comunicarse con la
entidad para realizar una revision de la situacion.
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Al pulsar sobre él, se muestra la informacién basica de la autorizacién de envio de archivo a
manera informativa y se debe diligenciar datos de correo electrdnico, al cual se debe notificar la
recepcion y validacion del archivo adjuntado.

Enviar informacion x

Se enviara informacion con los siguientes parametros:

Taxonomia: 01 - NIIF PLENAS, Presentacion de Informacion Durante 2015.
Punto de entrada: 10 NIIF Plenas - Individuales.
Fecha de corte: 20141203

Correo electrénico: *
para recibir resultado del procesamients

+ Seleccigpar

s

® Cerrar

llustracién 5 - Ventana de datos de envié - Archivo XBRL

Se debe seleccionar el archivo XBRL que se desea enviar y que corresponda a la Sociedad,
taxonomia, punto de entrada y fecha de corte. Autorizadas y seleccionadas para enviar.

€ Abiir
( ,uv| || » Bibliotecas » Documentos » Mis documentos b Mis archivos XBRL ~ [ 42| [ Buscar Mis archivos xBAL 3
Organizar Nueva carpeta =~ il @
¢ Favoritos Biblioteca Documentos 7
rganizar por:  Carpeta ¥
P Escritorio Mis archivos XBRL
i Sitios recientes o
ad 7 o ad
= Bibliotecas ﬁ ‘:“J ﬁf &"J ﬁ ‘:f
@ Documentos
[E=] Imagenes
J Misica T01_E10_8600294 T01_E10_8605111 T01_E10_8605267 T01_F10_9999999
) 41_2014-12-31xb 24_2014-12-31xb 57_2014-12-31.xb 99_2014-12-31xb
B videos rl rl Tl rl
8 Equipo a 7 w f w3z

&, Disco local (C) ﬁf &f &; ﬁf
= Disco local (D)

% Exe (\aplserver) (L)

& 5168 (%) TOL-E208000000  TOL-E307962811  TOL-E30.8000000 TOL-E30_5999999

0201412 31xb 4520141231y 012014123k 99201412 3ab
&9 repositario estadistica (5023131 (Z:) i I i i
€ Red ; 7 ; 7
S S S Sl
TOLEI01234567  TO2EL08OS0037  TOZELOSLI0A3S  TO2-E30.7962811
89_2014-12-31xb 32_2015-01-01.xb 72_2015-01-01.xb 41_2014-12-31xb
i il r\ i ——
Nombre: T01_EL0_593999999_2014-12-3Lxbrl ~ [ Todosos archives -

llustracion 6 - Ventana de seleccion de archivo XBRL
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Ademas, se debe ingresar la direccion de correo electrénico a la cual se quiere que se envie el

resultado del procesamiento del archivo transmitido

Enviar informacion

Archivo cargado.
W a9

Se enviara informacion con los siguientes parametros:

Taxenomia: 01 - MIIF PLENAS, Presentacion de Informacicn Durante 2015.
Punto de entrada: 10 NIIF Plenas - Individuales.
Fecha de corte: 2014120

Correo electronico: *
para recibir resultado del procesamiento | SSomERarRese =

Archivo cargado:

TO1_E10_599855598_2014-12-21.xbrl

+ Enviar » Cerrar

llustracion 7 - Ventana de datos de envio de informacion

Es importante tener en cuenta que en caso de ingresar un correo electronico de forma

equivocada, no se recibird mensaje.

Aun cuando no se reciba el mensaje con el resultado, se puede consultar esa informacién por el
modulo mediante una serie de pasos que describiremos mas adelante.

Al pulsar sobre el botén enviar se despliega el mensaje de confirmacién de recibido del archivo por
parte de la Entidad, aclarando que debe consultar el resultado del procesamiento del envio.

Igualmente que la presentacién de la informacién se considera completa hasta la generacién del

numero de radicado.
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Archivo enviado,Consulte en unos minutos el resultado del procesamiento.
Recuerde que la presentacion de la informacion solo se considera completa
hasta la generacion del nimero de radicacion
5%e ha recibido su envio.

« Enviar

Correc electrénico: *
para recibir resultado del procesamiento

TO1_E10_595955555_2014-12-31.xbrl

1 Se enviara informacion con los siguientes parametros:
Taxonomia: 01 - NIIF PLEMAS, Presentacion de Informacicn Durante 2015.
Funto de entrada: 10 NIIF Plenas - Individuales.
Fecha de corte: 2014123

E |

correcsocisdad@mail.com

® Cerrar

Archivo enviado,Consulte en unos
minutos el resultado del procesamiento.

Recuende que la presentacion de la
informacion solo se considera completa

hasta la generacion del nimero de
radicacion

Se ha recibido su envio.

llustracién 8 — Accién de confirmacion de recepcién de archivo
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Consulta de envios de archivos XBRL

11

Para poder ver el o los envios asociados a una autorizacién, la sociedad debe seleccionar el icono

de Ver envios en la parte derecha de la pantalla sobre la autorizacién respectiva.

B

Autorizaciones
5 v e | <a | (Hol1) > | m
Fecha
Fecha =
Taxonomia Punto Entrada PEerm\te Fecha Inicial para Fmalde
nviar Envio Envio
Oportuno

0 51 —ENIIF PLENAS, Presentacion de Infermacion Durante D01 Consolidados

Si 20131243 2015/01H5
2015 Retransmision ~ 2013/12/21 01smis

llustracion 9 - Accion de ver envios

Acciones

-

Se desplegardn los datos del envio: Nombre del archivo XBRL enviado, fecha de envio, estado de

procesamiento, nimero de radicado y fecha de radicado del envio. Adicionalmente, se presenta

una seccion de Acciones con dos iconos que permiten Descargar el archivo enviado y consultar el

Detalle del resultado del procesamiento.

Archivos Enviados

5 T 14 | <4 {10f1) =3 >l
Nombre Archivo Fecha de envio Estado Nimero Radicado Fecha Radicado Acciones
201501117 Con error 1 Descargar D Detalle
20180117 Con error 4+ Descargar 5 Detalle
20150117 Correcto 1 Descargar L Detalle
20150117 Con error 4 Descargar L0 Detalle

AXXXXAXXXX.XDr] 201501723 4 Descargar :

5 v e | <a | (011} . | w

llustracidn 10 - Ventana de archivos XBRL enviados

Solamente se despliega valor en los campos de Numero de radicacion y
Fecha de Radicacidn cuando el envio se ha aceptado como sin errores y se
ha generado el nUmero correspondiente.
El botdn de Detalle, solo se activa cuando el Estado de procesamiento es:

e Conerroro

e Correcto
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1a | <4 e | e
Nombre Archive Fecha de envio Estado Namero Radicado Fecha Radicado Acciones
1TD01_EO01_G800009910_2013-12-21 -
No contiene nit ni fec ha de corte para 20150117 Con error 4 Descargar £ Detalle

periodo actual - ¢opia - copia.xbrl

1TOD01_EOO1_800009810_2013-12-31 -
No contiene nit ni fec ha de corte para 201501M17 Con error 4 Descargar L Detalle
periode actual - copia - copia.xbrl

1T001_E001_800009910_2013-12-31

OK-Agl - ¢ opia.xbrl 2015017 Correcto 4 Descargar L Detalle
ATO0M_EOO1_B00009810_2013-12-31 -

No contiene nit ni fecha de corte para 20150117 Con error 4 Descargar O Detalle
periodo actual - copia - copia xbrl

XAAAXXXAAX. X brl 2015/01/23 En proceso L Detalle

- < = W - -

llustracién 11 - Ventana de descarga de archivo.

La funcionalidad de descargar le permite a la sociedad obtener una copia del archivo XBRL
enviado, para ello da clic sobre el botén con el nombre “Descargar”.

4 Descargar

Para ver el detalle de resultado del envio (archivo recibido, validado y con notificacién de
respuesta oficial enviada al mail diligenciado por la sociedad), se debe seleccionar el icono Detalle
sobre el envio escogido.

O Detalle

AKX XXX K xbr] 2015001723 1 Descargar D Detalle
ERA T

llustracion 12 - Campo de estado - correcto
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El detalle de un archivo procesado sin errores se despliega de la siguiente forma:

& Imprimir

Superintendencia
de Sociedades

SISTEMA INTEGRADO DE REPORTES FINAMCIEROS

ARCHIVO PROCESADO EXITO SAMENTE

La Superintendencia de Sociedades informa que el archive XBRL fue recibide con las siguientes caracteristicas.

NIT o CC 1585505555 Razon Social :Scciedad de Prusbas

Informe :01 - NIIF PLENAS, Presentacion de Informacion Durante 2015,
10 NIIF Plenas - Individuales.

Fecha Radicado :2015/06M12 Numero Radicado :2015-01-003583

13

llustracion 13 - Detalle del archivo enviado - Estado ‘Correcto’

A diferencia de la notificacion de un envio Correcto, el envio con notificacion de envio Con error se

despliega con el listado de errores generados al procesar el archivo de forma similar a:

& Imprimir

Superintendencia
de Sociedades

SISTEMA INTEGRADO DE REPORTES FINANCIEROS

EL ARCHIVO HA SIDO PROCESADO CON ERROR

La Superintendencia de Scciedades inferma que el archive XBRL fue recibide con las siguientes caracteristicas.

NIT o CC :955808989 Razon Social :Sociedad de Pruebas

Informe :01 - MIIF PLEMAS, Presentacion de Infermacion Durante 2015,
30 NIIF Plenas - Consolidados

Fue procesado Con Errores

1. 004 - ERROR: 20 - ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL - Debe reportarse valor para Ganancia (pérdida), atribuible a participaciones no controladoras en la columna
correspondientes al corte actual (2014) y sclamente para ese corte (Sin presentar comparative). (RG_ERI_20)

2. 004 - ERROR: 19 - ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL - Debe reportarse valor para Ganancia (pérdida), atribuible a los propietarios de la controladora en Iz columna
correspondientes al corte actual (2014). (RG_ERI_19)

3. 004 - ERROR: 18 - ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL - Debe reportarse valor para Ganancia (pérdida) en la columna correspondientes al corte actual (2014).
(RG_ERI_18)

llustracion 14 - Detalle del archivo enviado - Estado ‘Con error’
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Un envio de informacion cuyo resultado es Con error, deja la autorizacion

‘ inicial de envio de informacion en un estado de Si en Permite envio, con lo

° cual se habilita nuevamente un envio de informacion a través de un archivo
XBRL.

El sistema permite imprimir el resultado de la consulta al detalle del envio seleccionado, ya sea
con el estado Con error o Correcto pulsando sobre el botdn “Imprimir” en la ventana de Detalle

del Archivo Enviado.

Imprimir ] SRRFIN = Supersacedides
Total: 1 hoja de papel
Distne ) Lexmark Estadistica ,\rw‘m,
iodades
Cambiar: SISTEMA INTEGRADO DE REPORTES FINANCIEROS
Paginas ® Todo ARCHIVO PROCESADO EXITOSAMENTE
La Superintendencia de Sociedades informa que el archivo XBRL fue recibido con las
siguientes caracteristicas.
NIT o CC :999999999 Razon Social :Sociedad
de Pruebas
Copias 1 +
Informe :01 - NIIF PLENAS, Presentacion de
Informacién Durante 2015.
10 NIIF Plenas - Individuales.
Disefio Vertical v z Numero Radicado :2015-
Fecha Radicado :2015/06/12 01-003583

Configuracion  [#| Doble cara

4+  Masopciones

Imprimir utilizando el cuadro de dislogo del
sistema (Ctrl+Shift+P)

llustracidn 15 — Imprimir resultado de Detalle de envio
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